TERME KAYMAKAMLIGI
HIZMET STANDARTLARI SUNUM TABLOSU

HIZMETIN
SIRA . . TAMAMLANMA
. . BASVURUDA ISTENILEN BELGELER p :
NO HIZMETIN ADI 3 SURESI
(EN GEQ)

: thltandzsla eldent veya11 | Dilekge o
terne er} ©°pos a.yo wyia (Kaymakamlik Makamina hitaben) gun
bagvuru dilekgeleri
3991 sapvll'h Taginmaz Mal -Dilekce "

4 Eiyedligog Yapila 2-Varsa Tapu belgesi v.s (varsa) 15 giin
Tecaviizlerin Onlenmesi prIEEss
G4 syl Kat Milkiyet Dilekge ekine agagida belirtilen belgeler eklenir:

Kanununa 2814 sayili e . _ . T o .
1-Bagvuruda bulunan Yonetici ise Yonetici olduguna dair karar 6rnegi, kat maliki ise tapu kayit 6rnegi,
Kanunla eklenen Ek-2 . . L e e . e .
. . . |2-Tahliyesi istenilen kimsenin igine son verildigine yoneticiye / yonetim kuruluna yetki verildigine dair
madde geregince; gorevleri L
i R kat malikleri kurulu karari, .
3 |nedeniyle tahsis edilen ortak |, ; . . . N . . N . 7 glin
3-Is akdinin sona ermesine bagli olarak gérevi nedeniyle tahsis olunan dairenin bosaltilmasina dair
kullanim alanindan e o
... [|ilgiliye gobnderilen ihtarname,
(D1garidan atanan Yonetici, - ) : " o . ta. .
. .. |4-Isine son verilen kimsenin ¢aligtig1 siireye ait aylik alacaklar1 varsa ihbar ve kidem tazminatlarinin
Apartman Gorevlisi, Bekgi) . . : I
. . karsilandigina veya giivence altina alindigina dair belge 6rnegi.
tahliye iglemi.
Dilekge ekine asagida belirtilen belgeler eklenir: 6 ay +6 ay
I .. |l-Fatura (Bagvurular Canik
4 gukjlt:llsHakem Hepeit Un 2- Satis Fisi T.H.H.B. Tarafindan
a3 4 3- Garanti Belgesi Yiiriitiiliip
4- Sozlesme vb. Sonuglandiriimaktadi
1- Tal
5 |Resmi ilan iglemleri a.Ep yazist 1 giin

2- flan metni




Bagvuru Belgeleri:
1-Dilekge
2091 's'aylh I?am.m 2- Isyeri Agma ve Caligma Ruhsatimin asli ya da belediyeden onayli bir drnegi
Geregince Ticari Amagla . .
6 fnternet Toplu Kull 3- Vergi Levhasi 1 glin
Sn i:lrne ;)p uB 111 an'1m 4- Ruhsat sahibinin / sorumlu miidiiriin niifus clizdan fotokopisi,
AglayIos LI Do gesl 5- Telekomiinikasyon Kurumundan alinan sabit IP sézlesmesi,
6- TIB onayl filtre programi
7 |"Apostille" tasdik serhi 1'c'13ri nitelikteki belgelerin tasdikinde, que s'1n1rlar1 ig:f:ri.s'inde t')ulunan resmi ve ozel okullar tarafindan 10 dakika
diizenlenen belgeler noter onayl belgelerin imza tasdiki iglemi.
8 Insan Haklar1 Ihlalleri Dilekce 10 giin
Bagvurusu
9 Z;:}tlldlsl et Wil Yurt disi bakim belgesi formu (Bilgisayar ile doldurulmus muhtar onayl) 10 dakika
4483 Sayil1 Memurlar ve
10 Diger Kamu Gérevlilerinin Sikayet dilekgesi (Dilekgede bulunmas gereken hususlar; sikayet¢inin ad1 soyadi, adresi, telefon 30415 oi
Yargilanmasi hakkinda numarasi, sikayet edilen memurun ad, soyad1, ¢aligtigi kurum) gun
karar
4982 sayil1 Kanun geregince
11 Bllglvl?dlnme Hakk: Kanunu Basvuru formu - dilekgesi 15 giin
Geregince Yapilan
Miiracaatlar
1-B dilekgesi
5434 sayil1 Kanunun 108. agvuty : RSges
: B 2- Mal bildirim formu )
12 |maddesine gore muhtaghk . . - 3 giin
belgesi (Muhtaclik K 3- Niifus ciizdan fotokopisi
elgesi (Muhtaglik Karan) 4- Oprenci ise dgrenci belgesi, ¢alistyor ise maas bordrosu fotokopisi
13 |Belge fotokopisi talebi Dilek¢e 10 dakika
14 |Gorev belgesi miiracaatlart |1- Gorev belgesi talep dilekgesi 10 dakika
15 |Muhtar izin miiracaatlar 1- izin dilekgesi 10 dakika




Yipranmig, kaybolmus veya

I- MuhtarliK MURrunun yiprandigini, Kayboldugunu ve ¢alindigini Bildirir dilekce
2- Calind1 ise kolluk kuvvetlerince hazirlanmig tutanak

16 Al it vesl g 3- Miihiir Berat1 1 saat
gafinmiz muhlr muracaatt 1, \fihiir bedeli dekontu
= ) 1- Bagvuru dilekgesi .
BF {CIRIER Bagnnmsn 2- Internet tizerinden yapilan Cimer Bagvurular S giln
18 Adli Sieil Helpssi Sabika kayd1 isteyen sahsin niifus ciizdani ile basvuruda bulunmasi 5 dakik
(Sabika Kaydi) yELISteyen § y T
Kamu Gérevlileri Etik
19 |Davranis [lkelerine yapilan |1- Dilekge 5 giin
bagvurulara cevap
Disioli " 1- Itiraz dilekgesi,
20 | 11 o lm.cezasma e 2- Disiplin Cezasi yazisi, 30 giin
'gemien 3- Disiplin Cezast tebelliig belgesi
1- Kurucularin kimlik fotokopileri (Dernek Kurulusu
21 Dernek Kurulugu ve Tiiziik [2- Kurulus bildirimi, 1giin)
incelenmesi 3- Tlziik, (Tiiziik Inceleme
4- Tebligat almaya yetkili kisilere ait bilgiler 60giin)
. 1- Bagvuru dilekgesi
22 286(10 saifltham.ln.gebrelg ' |2- Yonetim kurulu karar 60 giin
yardim toplama 1zIn belgest 3- Yardim toplayacak kigilere ait resim, niifus ciizdan sureti.
Dernek t | 1- Yénetim kurulu karar fotokopisi
23 b'??e' asnmaz ma 2- Tapu fotokopisi 10 dakika
Harm 3- Taginmaz mal bildirim formu
1- Genel Kurulu sonug bildirim formu,
24 pemek tﬁzi.igﬁ degisikligi  [2- D.i‘vrin tutanag, ! giin
incelenmesi 3- Tuziik,
4- Degisen maddeleri gésterir liste.
D K verlesi . 1- Yonetim kurulu karan,
25 SHIE & FRIESIN Jr 2- Kira kontratosu, 1 giin

degisikligi bildirimi

3- Yerlesim yeri degisikligi formu.




I

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin
belirtilen siirede tamamlanmamas1 veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat
yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri ‘Terme Kaymakamlig: ikinci Miiracaat Yeri : Terme Kaymakamligt
Isim Muammer YIGIT Isim ‘Metin MAYTALMAN
Unvan flce Yaz igleri Mudiirii Unvan -flge Kaymakami

Adres ‘Terme Kaymakamlig: Adres ‘Terme Kaymakamlig1
Tel :876 10 03 Tel :876 10 03

Faks :876 21 86 Faks :876 21 86

E-Posta muammer.yigit@icisleri.gov.ir E-Posta metin.maytalman@icisleri.gov.tr




